o _QUY PINH NHIEM VU \
CUA CAN BQ VIEN CHUC TO BIEN NUGC - PHONG QTPV

I. NHIEM VU CHUNG

1. Chap hanh tét chu truong cua Dang, phap luat caa Nha nudc va cac Quy dinh cua Nha
truong.

2. C6 tinh than trach nhiém, y thirc t6 chtc ky luat, tu gidc hoan thanh tét nhiém vu chuyén
mon.

3. bi lam dung gid quy dinh, nghi viéc phai bao céo 1anh dao phong, chi khi c6 s dong y
cta lanh dao phong méi duoc nghi. Tham gia day du cac cong tac doan thé cua phong va
Nha truong. ‘

4. Chap h{}mh tot cac Quy dinh vé an toan vé sinh lao dong.

5. Giao tiep vui ve, lich sy v6i moi nguoi.

6. Poan két, hd tro 1an nhau trong cong tac.

I1. NHIEM VU CHUYEN MON CUA TO XAY DUNG VA PIEN NUOC

1. binh ky kiém tra cac cong trinh, cac hang muc va cac bo phan xay dung (giang duong,
ky tdc xa, nha lam viéc, trung tdm thi nghiém, thuc nghiém .v.v..va cac cong trinh phu trg
khac nhu duong giao thdng, san bai thé thao.v.v..) dé 1ap ké hoach, sira chira:

- Kiém tra sy hu hong, mdc réu cua cac b phan xay dung: mai, tran, tuong, nén
nha, san, duong.

- Kiém tra hé thong cap thoat nudc, vé sinh cong cong: hé thong thoat nudc maéi, bé
Xi, tiéu, chau rtra, bé phdt, rinh thoat nuéc vé sinh ciing nhu thoat nuéc bé mit.

- Kiém tra hé thong dién trong va ngoai nha.
2. C6 mat trong gio hanh chinh dé giai quyét cong viéc, sira chira theo yéu cau, khac phuc
ngay nhirng hu hong dam bao cho céc cong trinh, hang muc va cac bd phan xay dung lam
viéc hiéu qua.
3. Phan c¢ong tryc ngoai gio, san sang ¢ mat khi c6 sy ¢b va khac phuc cac hu hong céac
cong trinh, hang muc va céc bo phan xay dung.
4. Thyc hién gia cong co khi, lap dat méi hé thong dién, nudc. Sira chira, ché tao moi cac
chi tiét theo yéu cau.
5. Thuc hién viéc diéu chuyén tai san trong toan trudng.
6. Kip thoi phat dién khi mat dién luéi. Bao tri, bao dudng cac may phat dién.
7. Dé xuat bién phép tiét kiém dién, nuéc.
8. Theo ddi, ghi sb cac dong ho dién, nudc tai cac tram tong va dong ho lap dat tai cac ho sir
dung trong toan truong.
9. Thyc hién cong tac PCCC theo sy phén cong.
10. Phan cong lao dong hop ly, bdo cdo va cap nhat day du cong viéc hang ngay cua céc ca
nhan trong t6 1én hé thong mang cua phong.
11. Thirc hién cac cdng viéc khéac khi c6 yéu cau cua lanh dao phong va nha truong.



