
QUY ĐỊNH  NHIỆM VỤ  

CỦA CÁN BỘ VIÊN CHỨC TỔ Y TẾ - PHÒNG QTPV 

 
I. NHIỆM VỤ CHUNG 

1. Chấp hành tốt chủ trương của Đảng, pháp luật của Nhà nước và các Quy định của 

Nhà trường.  

2. Có tinh thần trách nhiệm, ý thức tổ chức kỷ luật, tự giác hoàn thành tốt nhiệm vụ 

chuyên môn. 

3. Đi làm đúng giờ quy định, nghỉ việc phải báo cáo lãnh đạo phòng, chỉ khi có sự 

đồng ý của lãnh đạo phòng mới được nghỉ. Tham gia đầy đủ các công tác đoàn thể 

của phòng và Nhà trường.  

4. Chấp hành tốt các Quy định về an toàn vệ sinh lao động. 

5. Giao tiếp vui vẻ, lịch sự với mọi người. 

6. Đoàn kết, hỗ trợ lẫn nhau trong công tác. 

II. NHIỆM VỤ CHUYÊN MÔN CỦA TỔ Y TẾ 

1. Thực hiện công tác y tế dự phòng, chủ động đề xuất và tổ chức thực hiện các biện 

pháp phòng chống dịch bệnh, về sinh môi trường, tham gia tuyên truyền phòng chống 

dịch bệnh và các tệ nạn xã hội trong khu vực trường; 

2. Xây dựng nội quy phòng bệnh, phòng dịch, nội quy phòng khám, chữa bệnh, vệ 

sinh công cộng và kiểm tra đôn đốc việc thực hiện nội quy. Thực hiện tốt công tác 

kiểm tra vệ sinh phòng bệnh, vệ sinh môi trường; 

3. Tổ chức định kỳ kiểm tra sức khoẻ cho cán bộ, học sinh, khám chữa bệnh cho cán 

bộ, học sinh theo quy định; 

4. Thực hiện sơ, cấp cứu và giới thiệu chuyển viện theo quy định của ngành y tế làm 

các thủ tục cần thiết cho cán bộ viên chức và người lao động, sinh viên đi giám định 

y khoa, xác nhận nghỉ ốm theo đúng quy định hiện hành; 

5. Quản lý hồ sơ sức khoẻ, thực hiện các quy định về bảo hiểm y tế cho cán bộ viên 

chức, người lao động, sinh viên của trường. Thực hiện quản lý thu chi tài chính bảo 

hiểm y tế theo đúng quy định; 

6. Lập kế hoạch mua thuốc và quản lý thuốc, báo cáo thanh quyết toán  đúng nguyên 

tắc Nhà nước quy định.  Quản lý cơ sở vật chất trang thiết bị dụng cụ phục vụ cho 

công tác y tế của trường; 

7. Thống kê báo cáo tình hình dịch bệnh, bệnh xã hội, bệnh lây của cán bộ viên chưc, 

HSSV điều trị tại cơ sở y tế của trường, bệnh viện các trường hợp phải nghỉ công tác, 

học tập và những tình hình đặc biệt về sức khoẻ của CBVC, HSSV cho Nhà trường. 


